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PROVOZNi RAD SKOLY

Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky, zdsobovani
vodou a uklid. Zohlednuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych, podminky jejich pohybové
vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.
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Provozni fad se fidi zejména:

- $kolskym zadkonem €. 561/2004 Sb., zejména § 29. Skoly a kolska zaFizeni jsou pfi vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb povinny pfihlizet k zakladnim
fyziologickym potrebam déti, Zaka a studentl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchazeni vzniku socidlné patologickych jev(l. Skoly a $kolskd zafizeni zajistuji bezpe¢nost a ochranu
zdravi déti, Zzakd a studentU pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, a pti poskytovani
Skolskych sluzeb a poskytuji zaklim a studentlim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

- zakonem o ochrané verejného zdravi ¢. 258/2000Sb.

- vyhlaskou €. 106/2001Sb.o hygienickych poZadavcich na zotavovaci akce pro déti,

- vyhlaskou €. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven
pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych,

- vyhlaskou €. 137/2004 Sb o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a
provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych,

- vyhlaskou ¢. 268/2009 Sb. o technickych poZadavcich na stavby,

- vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech pInéni povinné skolni
dochazky,

- natizenim vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci
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1. Casovy rozpis provozu $koly:
Skolni budova se otvira v 6:30 hodin pro Zaky, ktefi chodi do druZiny. Vstup ostatnich 74k( do objektu
Skoly je povolen od 7:30 hod do 7:50 hod. V pfipadé velmi Spatného pocasi mohou dojizdéjici zaci byt
v prostoru $aten, chovaji se slugné&. Zaci mistni pfizpGsobi svij pfichod do $koly v pFipadé $patného
pocasi tak, aby vstupovali do $koly 10 min. pfed zahajenim dopoledniho vyu€ovani. Zaci dojizdéjici v
Case tésné kolem 8:00 hod. zdmérné nezdrzuji dobu pro pfekonani vzdalenosti z autobusové zastavky
do skoly, urychlené pfichazeji do Skoly a zapojuji se v co nejkrat$im ¢ase do vyuky. Do prostoru Skoly
pousti zaky sluzba zaméstnancu skoly.

2. Provoz skolni druziny
Provoz skolni druziny je v dobé od 6:30-7:40 hod. a od 11:45 - 16:30 hod. (v patek do 16.00
hod.) Vyucujici predavaji Zzaky po skonceni dopoledniho vyucovani vychovatelkdm. Dité je vydano
pouze rodi¢im nebo osobé, kterou urci rodi¢e. Mimoradné uvolnéni je mozné pouze na pisemnou
(podepsanou a datovanou) zadost rodica.

3. Skolnijidelna
Skolni jidelna je oteviena pro zaky v dobé od 11:30 hod. do 14:00 hod. Mimotadny vydej stravy
pro zaky pred uvedenou hodinou (odchod na soutéze apod.) Ize povolit po predchozi dohodé
prislusného odpovédného vyucujiciho s vedouci Skolni jidelny.

4. Obecna pravidla pro pobyt v budové skoly

— Pro vstup a odchod ze dvefi a pavilonl plati zasada — vychdzejici ma prednost.

— Z&ci se prezouvaji do domdaci obuvi uloZené ve skF¥ifikdch ve vstupnim prostoru neprodlené po
prichodu do skoly. Venkovni obuv uloZi do poli¢ky a svrchni odév zavési na hacky ve skfince.

— Vystroj na télesnou vychovu nechava zak rovnéz ve skfifice — nenosi ji do tridy.

— VSichni Z4ci se prezouvaji do vhodné domaci obuvi — backory, pantofle, sandaly pouZivané
pouze ve vnitfnich prostorech. Za vhodnou obuv se nepovaZuji tenisky, botasky, salové
sportovni boty ¢i pevné uzaviené boty.

—  Z&ci se nezdr?uji v $atndch a odchazi do tFidy.

— Cenné véci a penize nenechavaji odlozené v odévu ani v odlozenych aktovkach. Za ztratu takto
odloZzenych cennosti nenese $kola pravni odpovédnost.

— Do télocvicny vstupuji jen ve zvlastni sportovni obuvi, kterou nepouzivaji venku a dale ve
sportovnim obleceni. Obleéeni na télesnou vychovu musi byt sportovniho charakteru
(nepfipustné jsou ,maskace” a jiné druhy kalhot apod.). Zaci musi poditat s venkovnim
oblecenim pro vSechny druhy pocasi. Je také neptipustné cvicit v obleceni, v némz zak sedi ve
vyucovacich hodindach ve tfidé.

— Poutzivani zafizeni jako je tablet, notebook, mobilni telefon, hodinky s moznosti propojeni na
mobilni telefon nebo jakékoli zafizeni slouzici k pofizovani zvukovych ¢i audiovizualnich
zadznam se fidi smérnici Sm_02_Skolni Fad.

— Za pfipadnou ztratu ¢i odcizeni mobilniho telefonu, optického pftistroje, mp3, mp4,
notebooku, tablet(i nebo jiné cenné véci, véetné vétsiho obnosu penéz, skola nenese
odpovédnost. Tyto véci do Skoly nepatfi, Skola nenese odpovédnost ani za jejich pfipadné
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poskozeni. Zjisti-li Zak ztratu osobni véci, je povinen tuto skutec¢nost okamzité ohlasit svému
tridnimu uciteli.

— V pfipadé, Ze je Zzak nucen prinést do Skoly vétsi financni ¢astku, odevzda penize jesté pred
zaCatkem vyucovani svému tfidnimu uditeli, pfipadné do feditelny, kde penize budou uloZzeny
do trezoru.

— TFidni ucitel uréi po dohodé se zaky zakovskou samospravu, ktera bude plnit nasledujici
povinnosti:

e zjisStovani zmén ve vyucovani (suplovani, vymény, odpadlé hodiny) a preneseni
informace do tfidy

e ozndmeni pfipadného nenastoupeni vyucujiciho do hodiny fediteli ¢i zastupci Skoly
do 10 minut po zacatku prislusné hodiny

e kontrola udrZovani poradku ve tfidach a u¢ebndch v pribéhu a po skonceni
vyucovaci hodiny véetné mazani tabule

e kontrola stavu majetku a vybaveni tfidy ¢i ucebny; v pfipadé poniceni majetku skoly
tuto skutecnost nahlasi tfidnimu uciteli

¢ V jednotlivych vyucovacich predmétech si pfislusny vyucujici v pfipadé potreby urci
stdlou sluzbu.

* Povinnosti této sluzby je: pfiprava u¢ebnich pomucek dle pokyn( vyucujiciho

— Kazdy zak pred odchodem z u¢ebny musi zanechat své misto v naprostém poradku, coz
kontroluje uréena sluzba! Stejné je tomu tak i pfi posledni vyu€ovaci hodiné (Cistota podlahy,
tabule, stolQ, srovnani zidli, stolkd, zavieni oken). Po posledni vyucovaci hodiné se Zaci fadi u
tfidy a pod vedenim ucitele odchazeji ze tridy.

— Odhlasit odbér stravy ve Skolni jidelné je povinnosti zakonného zastupce nepfitomného zaka.
Tuto odhlasku zakonny zastupce ucini telefonicky u vedouci skolni jidelny nebo pfres portal
stravovani. Odbér stravy je pozastaven od nasledujiciho dne po dni oznameni nepfitomnosti
zaka. V den, kdy je ohlasena nepfitomnost zaka, nelze z provoznich dlivod(i stravu odhl3asit.

—  Zaci mohou pfijet do koly na vlastnich jizdnich kolech &i kolob&zkdach, vybaveni ochrannou
cyklistickou prilbou. Kola odloZi na uréeném misté. Je zakazana v aredlu Skoly jizda na
koleckovych bruslich, skateboardech a v botach s kolecky v podrazkach.

5. Vchody do budovy a jejich zabezpeceni
Z4ci, rodice i veFejnost pouZivaji pouze Hlavni vchod do $koly, ktery je opatfen bezpe¢nostnim
elektronickym zdmkem. V dobé vyucovani je vchod zavieny — vstup pouze na Cip Ci Ciselny kdd.
Navstévy se ohldsi zvonkem a privolaji sluzbu.

6. Rezimové zabezpeceni budovy

— Budova je v dobé skolniho vyuéovani uzaviena, navstévy vpousti do budovy v dobé vyucovani
povérenad sluzba slozend z provoznich zaméstnanci Skoly.

— Kazdy, kdo umoznuje vstup cizich osob do budovy, je povinen zjistit divod navstévy a ohlasit
vstup do budovy prislusSnému pracovnikovi.

— Pobyt zaméstnanct v budové skoly v dobé od 22 hodin do 6 hodin rano, a ve dnech
pracovniho klidu je mozny jen se svolenim feditele.

— Zameéstnanci a ostatni osoby, kterym je vedenim Skoly umoZznén pravidelny vstup, vstupuji do
budovy Skoly prilozenim elektronického Cipu ke ¢teckam Cip instalovanych u vchodu. Systém
identifikuje osobu a umozni evidenci vstupu jednotlivych osob.
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— VSechny mistnosti jsou trvale uzamceny, kromé Saten. Hlavni vstup do budovy skoly se
odemyka v 6:15 hod. T¥idy po skonéeném vyucovani zkontroluje vyucujici posledni vyucovaci
hodiny. Zkontroluje téZ uzavieni oken.

— Prfiodchodu ze skoly po skonéeni pracovni doby zaméstnanci zajisti uzamceni mistnosti a
uzavreni oken v prostordch, které vyuzivaji.

— Uklizecka zajistuje po uklidu mistnosti dikladné uzavieni oken. Po skonéeni provozu skoly
prochazi budovu skoly, kontroluje uzamceni vchod(, mistnosti a uzavieni oken.

— Dohled nad zaméstnanci firem pracujicich ve skole zajistuje povéreny pracovnik.

— Vyucujicim je stanoven zakaz svérovat zakim klice od kabinetl a posilat je samotné pro
pom{icky apod.

— Skolni budova je otevfena pouze v dobé, kdy je dohliZejicim zamé&stnancem $koly zaji$téna
kontrola prichazejicich osob: pfi otevieni Skoly pfed dopolednim a odpolednim vyuéovanim
sluzba; pfi odchodu zakd dom( z budovy ven pedagogové.

— Dohled nad Zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, prehled dozor( je
vyvésen ve vsech Usecich, kde dohled probiha.

V Novém Jic¢iné, dne 31. 8. 2023

Mgr. Daniel Prada
Reditel ZS Galaxie



